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	SINIRSIZ EĞİTİM VE ARAŞTIRMA DERNEĞİ  
PROJE HAZIRLAMA KILAVUZU



Proje Başvuru Formu’nun (EK-2) hazırlanmasında kullanılan terimler ve istenen bilgiler aşağıda açıklanmıştır.
1. Tanıtıcı Bilgiler
Proje Alanı: Eğitim bilimleri ve alan eğitiminden hangisine ait olduğu belirtilmelidir.
Proje Türü: Yönergede tanımlanan proje türlerinden hangisine ait olduğu belirtilmelidir.
Projenin Başlığı: Proje içeriğini yansıtmalı ve olabildiğince kısa olmalıdır.
Proje Süresi: Niteliğine göre ek süre dâhilen çok otuz altı (36) ay içinde tamamlanır. Projenin değerlendirilme süresi de dikkate alınarak, başlama ve bitiş tarihleri belirtilmelidir.
Proje Ekibi: Proje danışmanı, yürütücüsü ve araştırmacı/araştırmacıların adı, soyadı, unvanı ve akademik birimi ile projedeki görevlerinin tanımı ve bu görev için ayrılacak zaman/iş yükü belirtilmelidir. 
Proje Bütçesi: Yıllara göre ve çalışma planına göre giderler, hizmet alımları, malzeme alımları, makine ve teçhizat alımları, makine-teçhizat bakım onarım ile toplam bütçe tutarı belirtilmelidir. EK-2’deki Proje Başvuru Formunda belirtilen projede yer alacak başlıca iş planı ve bunlar için önerilen zamanlama iş-zaman çizelgesi halinde verilmeli ve bütçe çizelgelerine işlenmelidir. Ayrıca, projenin belli başlı aşamaları için öngörülen bütçe, yapılacak iş planı ile uyum içinde olmalıdır. 
a. Projelere kırtasiye, fotokopi, literatür tarama için sağlanan destek sınırı 2018 yılı için 1.000,00 TL olarak belirlenmiştir. 
b. Projelerde Proje Destek Personeli çalıştırılması aşağıdaki koşullara göre sağlanabilecektir.
· Her araştırma projesinde sadece 1 (bir) Proje Destek Personeli çalıştırılabilir.
· Projede Proje Destek Personeli çalıştırma gerekçesi ve bunun için talep edilen bütçe gerekçesi ayrıntılı olarak belirtilmelidir.
· Projede çalıştırılması öngörülen Proje Destek Personelinin lisansüstü öğrenim gören öğrenci olması durumunda, çalışma süresi öğrencilik süresi ile sınırlıdır.
· Projede çalıştırılması öngörülen Proje Destek Personelinin Proje Yürütücüsü ile akrabalık ilişkisi bulunmayacaktır.
Destek Uzmanı: Projenin hazırlık ve yürütülmesi ile ilgili alanda mesleki veya teknik deneyimi olan Yüksek Lisans öğrencileridir. 
Uzman: Bilim veya teknoloji alanında gerekli uzmanlığa ve projenin en az bir aşamasını sonlandırabilecek bilgiye sahip, proje tamamlandığında sonuçların bilimsel yöntemlerle değerlendirilip yayımlayabilecek ve/veya uygulamaya dönüştürebilecek yeterliğe ve projenin gerektirdiği diğer özellik nitelik ve şartlara sahip olmalıdır. Kişi Doktorasını tamamlamış ya da doktora öğrencisi olabilir.
c. Proje başvurularına, proje giderlerine ilişkin proforma faturalar ve/veya teklif yazıları eklenmelidir. Proje için gerekli ekipman ve hizmet alımlarında, alınan ürün/hizmetin özellikleri verilmeli, marka belirtilmemeli ve maliyet etkinliği sağlanmalıdır. Bütçede belirtilen demirbaş alımları ile makine ve teçhizat alımlarında her bir ürün/hizmet alımı için 3 adet proforma fatura sunulmalıdır. Bu kalemlere karşılık gelen tutar proformaların ortalama değerini yansıtmalıdır. Zorunlu olarak milli para birimi dışındaki yabancı para cinsinden yapılmış harcamalara ilişkin yabancı para cinsinden düzenlenmiş harcama belgeleri sunulması durumunda, bu belgelerdeki miktarlar belgenin düzenlenme tarihindeki T.C. Merkez Bankası döviz satış kuru esas alınmak suretiyle milli para birimine dönüştürülmeli ve dönüşüm sonucu hesaplanan tutarlar dikkate alınmalıdır.

2. Genel Bilgiler
Özet: Projenin amacı, önemi ve deneme planı hakkında kısa bilgi (150-350 kelime arasında) verilmelidir.
Anahtar Sözcükler: Projenin içeriğini en iyi yansıtan en az 3 sözcük belirtilmelidir. 
Projenin Amacı: Projenin tamamlanması ile varılmak istenen hedefler açık olarak vurgulanmalıdır. Ayrıca hedef gruplar/yararlanıcılar üzerinde beklenen sonuçlar belirtilmelidir.
Projenin Önemi: Projenin bilime ve uygulamaya sağlayacağı katkılar, çarpan etkileri ve sürdürülebilirliği belirtilmelidir.
Materyal ve Yöntem: Araştırma materyali, deney tasarımı ve planı, analiz ve hesaplama yöntemleri, faaliyetler, başarı göstergeleri ve somut çıktıları hakkında bilgi verilmelidir.
Araştırma Olanakları: Proje ile ilgili olarak kullanıma hazır durumda bulunan makina, aygıt, malzeme, kimyasal vb. hakkında bilgi verilmelidir.
Görünürlük Faaliyetleri: Proje süresince gerçekleştirilecek tüm görünürlük faaliyetleri ile ilgili yapılan planlama, kullanılacak araçlar ve ayrılan bütçe somut bilgilerle açıklanmalıdır.
Gider Gerekçesi: Proje giderlerinin dökümü bedeli ve gerekçeleri ile belirtilmelidir. Gider fasılları ayrıntısında, tüm gider kalemleri liste halinde verilmelidir. Ayrıca, proforma fatura (yurtdışı alımlarda CIF olarak) eklenmelidir. Personel gideri gerekçesi ayrıntılı olarak açıklanmalı, projede çalıştırılması planlanan personelin projedeki iş yükü ayrıntılı olarak sunulmalı, projenin başarılı bir şekilde gerçekleştirilmesi için çalıştırılacak Proje Destek Personelinin projede üstlendiği iş yükü oranı açıkça ifade edilmelidir.
Çalışma Planı: Projenin süresi gerekçelendirilmeli ve her bir yılda yapılacak işler tanımlanmalıdır.
B Planı: Projenin önerildiği şekilde yürütülmesini önemli ölçüde aksatan öngörülmemiş gelişmelerle karşılaşılması durumunda projenin başarıya ulaşması için başvurulacak yoldur.
3. Yardımcı Bilgiler
Yapılan Çalışmalar: Konu ile ilgili yerli ve yabancı yayınlar kısaca özetlenmeli ve araştırmanın ilgili bilim alanındaki yeri belirtilmelidir.
Kaynak Listesi: Konu ile ilgili taranan ve “Yapılan Çalışmalar” bölümünde değinilen yayınların listesi verilmelidir.
Önceki Projeler: Proje yürütücüsü ve diğer araştırmacıların daha önce desteklenen projeleri, TÜBİTAK, Kalkınma Bakanlığı vb. kuruluşlarca desteklenen projelerin ve bu projelerden yapılan yayınlarının listesi verilmelidir.
Yayın Listesi: Proje yürütücüsü ve araştırmacıların konu ile doğrudan ilgili yayınlar belirtilmelidir. Proje yürütücüsü ve araştırmacıların SCI, SSCI, AHCI ve evrensel saygınlığı olan diğer dizinlere giren, dünyaca tanınmış bilimsel dergilerdeki yayınları ayrıca belirtilmelidir. 
Atıf Sayısı: Varsa, proje yürütücüsünün ve araştırmacıların yayınlarına, SCI, SSCI, AHCI ve evrensel saygınlığı olan diğer dizinlere giren, dünyaca tanınmış bilimsel dergilerde, kendileri dışındaki bilim insanları tarafından yapılmış atıfların sayısı belirtilmelidir.
İngilizce Başlık: Projenin başlığı İngilizce olarak da verilmelidir.
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